DIRECTIA DE SANATATE PUBLICA BRAILA y (YH

v v
Str. Constantin Dobrogeanu Gherea nr. 2 Bis, Braila. Tel: 0239/61 3505; 0339401175/ 77
Anunta:

Avé_nd in vedere adresa Ministerului Sanatatii nr. AR 7865/DPSS 3385/2024, inregistrata |a
D.S.P. Braila cu nr. 5_745/ 04 06_ 2024, prin care s-a comunicat aprobarea Momorandumului cu tema

~

> Consilier, clasa I, grad profesional superior - in cadrul Compartimentului Contabilitate, cu studii
universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in unul dintre domeniile de
licenta:

- Contabilitate, specializarea Contabilitate si informatica de gestiune;

- Finante, specializarea Finante si banci;

- Vechimea minima in specialitatea studiilor - 7 ani.

- Durata normala a timpului de munci - 8 ore/zi - 40 ore/s&ptdmana.

A. Probele stabilite pentru concurs:
- verificarea eligibilitatii candidatilor (selectia dosarelor de inscriere);
- proba scrisa;
- interviu.

B. Conditii de desfisurare a concursului:

Dosarele de inscriere vor fi depuse in perioada: 03.07.2024 - 22.07.2024, inclusiv.

Data verificarii eligibilitatii candidatilor si afisarea rezultatelor: 29.07.2024, ora 16.%°

Data depunere contestatie la proba verificarii eligibilitatii candidatilor: 30.07.2024 ora 16.%
Data solutionare contestatii la proba verificarii eligibilitatii candidatilor: 31.07.2024 ora 16.%
Data si ora organizarii probei scrise: 05.08.2024 ora 11,2

Locul organizarii probei scrise: Directia de Sanatate Publici Braila, str. C.D. Gherea nr. 2 bis.
Afisare rezultate proba scrisi: 06.08.2024 ora 16.%°

Depunere contestatii proba scrisi: 07.08.2024 ora 16.%

Solutionare contestatii proba scrisi si afisarea rezultatelor: 08.08.2024 ora 16.%

C. Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar de concurs care va contine in
mod obligatoriu urmaitoarele documentele:

a) formularul de inscriere prevazut la art.137 lit. b) din Anexa nr.10 din OUG. nr. 57/2019 cu
modificarile si completérile ulterioare prin raportare la art.VIl din QUG nr.121/2023;

b) copia actului de identitate:

c) copia actului doveditor emis de autoritatile competente, in cazul in care a intervenit schimbarea
numelui consemnat in certificatul de nastere;

d) copia carnetului de munca si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrats, care
sd ateste vechimea in munca si In specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului, potrivit
pevederilor din prezentul cod, dup3 caz:

e) copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente care atestd

efectuarea unor specializari si perfectionari sau detinerea unor competente specifice dupé caz;

f) copia adeverintei care atesti starea de sanatate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6 luni

anterior demarérii etapei de selectie de citre medicul de familie al candidatului, si a avizului psihologic

eliberat pe baza unei evaluari psihologice organizate prin intermediul unitatilor specializate acreditate in
conditiile legii, potrivit prevederilor legale;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe proprie raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de

inscriere, sau adeverinta care si ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al

acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica:



i) de_claratia P€ propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de
Inscriere privind faptul ¢, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituits sau nu i-a incetat contractual
individual de munca pentru motive disciplinare.

1) Curriculum vitae, modelul comun european; (conform model atasat)

Notd: Copiile de pe actele solicitate se prezinti in copii legalizate sau insotite de
documentele originale, care se certifica pentru conformitatea cu originalul de cétre secretarul
comisiei de concurs.

de la autoritatea sau institutia publicd competents are obligatia de a completa dosarul de concurs
pe tot parcursul etapei de selectie, cu originalul documentului, dar nu mai tarziu de data si ora
organizarii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire in functia publica. in
situatia in care candidatul solicits expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de Ia

procedurii aprobate la nivel institutional.

Conform dispozitiilor art. VI alin.(15) din O.U.G. nr.121/2023 coroborate cu cele ale art. 38 alin.(7) din
Anexa 10 la Q.U.G. nr.57/2019, cu modificirile si completarile ulterioare, modelul orientativ al

inscrierea la concurs:

Dosarul de concurs se poate depune personal de catre candidat de Juni pana joi intre orele 8% —
15% si vineri intre orele 8% — 13% |5 Directia de Sanatate Publicd Braila, strada C.D. Gherea nr 2
bis.

Dosarul se poate transmite si prin intermediul unui serviciu de curierat sau se poate transmite in
format electronic, la adresa de e-mail: runos1@dspbr.ro.

Dosarelor de concurs transmise de candidati la adresa de e-mail mai sus mentionatd dupa
terminarea programului de lucru al institutiei publice, dar in perioada de depunere a dosarelor de
concurs, li se atribuie numar de inregistrare in ziua lucratoare urmatoare, iar dosarul de concurs este
considerat ca fiind depus in termen.

Documentele care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia candidatului de a
prezenta secretarului comisiei de concurs originalele acestor documente, pentru certificare pentru
conformitate cu originalul, pana cel tarziu la data desfasurarii probei interviului, sub sanctiunea

7

neemiterii actului administrativ de numire in functia publica n cazul promovarii concursului.

D. Conditii de participare la concurs:
Poate ocupa o functie publica persoana care indeplinegste urmitoarele conditii:

a) are cetatenia romana si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana. scris si vorbit;

c) are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d) are capacitate deplina de exercitiu;

e) este apt din punct de vedere medical si psihologic sa exercite o functie publica. Atestarea strii
de sdnatate se face pe bazd de examen medical de specialitate, de catre medicul de familie,
respectiv pe bazad de evaluare psihologica organizata prin intermediul unitatilor specializate
acreditate in conditiile legii:

f)  Indeplineste conditiile de studii $i vechime in specialitate prevazute in fisa postului vacant de
Consilier, clasa I, grad profesional superior in cadrul Compartimentului Contabilitate:

g) indeplineste conditiile specifice conform fisei postului pentru ocuparea functiei publice;

h) nu a fost condamnata pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau
contra autoritatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica infaptuirea
justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar face-o incompatibilad cu
exercitarea functiei publice, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-
condamnatorie sau dezincriminarea faptei;



In executarea cireja a savarsit fapta, prin hotarare judecétoreascs definitiva, in conditiile legii;

) nu a fost destituita dintr-o functie publica sau nu i-a fncetat contractul individual de muncs pentru
motive disciplinare in ultimii 3 ani;

k) nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator g acesteia, in conditile prevazute de legislatia
specifica;

Atribu;iile prevazute in fisa postului vacant de Consilier, clasa I, grad profesional superior
in cadrul Compartimentului CONTABILITATE:

1. Raspunde de incasarea tuturor veniturilor din prestatii medicale, fonduri ale bugetului de stat, alte
sume apartinand D.S.P. Braila:

2. Gestioneaza conform prevederilor legale activitatea de casierie a unitatii.

3. Asigura depunerea/ridicarea numerarului din/in trezorerie:

4. Intocmeste zilnic registrul de Casa, separat pe fiecare sursa de finantare,

3. Asigura pastrarea in siguranta a numeraruluj si depunerea zilnica a incasarilor la trezorerie.

prevederile legale;
7. Raspunde conform prevederilor legale de alocarea si gestionarea numerelor consecutiv alocate
pentru formularele emise de Compartimentul Contabilitate.

semnaturilor, precum si existenta anexelor la documentele de plata/incasare. Daca nu se respecta
una din aceste conditii, inapoiaza documentele pentru completare:

10. Inregistreaza si raspunde de corectitudinea datelor introduse in sistemul Forexebug.

11. Verifica periodic, prin sondaj, existenta faptica a materialelor in magazie gi stabileste eventualele
diferente fata de stocul scriptic si modul de recuperare;

12. Efectueaza lunar punctajul intre sistemul contabil de gestiune a stocurilor de materiale sanitare,
medicamente si reactivi cu fisele de magazine , stabilind stocul efectiy.

13. Urmareste incasarea veniturilor pe baza evidentei analitice a acestora;

14. Intocmeste facturile citre clienti pe baza devizelor primite de la compartimentele de specialitate;
15. Asigura saptamanal introducerea bonurilor de consum intocmite de gestionarul magaziei privind
materialele sanitare destinate Programelor Nationale de Sanatate.

16. Intocmeste lunar balanta de stocuri pentru Programle Nationale de Sanatate in vederea
transmiterii datelor la M.S.

17. Asigura mésurile de pastrare, manipulare si folosire a formularelor cy regim special, si raspunde
de evidenta, incasarea si facturarea contravalorii formularelor de retete cu regim special.

18. Gestioneaza stocul de formulare cu regim special;

19.Centralizeaza si raporteaza lunar decontul de materiale achizitionate prin licitatie nationala,
decontul pentru materialele primite din donatii, Sponsorizari,din rezerva de stat si din rezerva
antiepidemica;

20. Centralizeazi salariile, calculeaz datoriile fata de bugetul de stat, bugetul asigurarilor sociale si
intocmeste notele contabile aferente;

21. Tntocmeste ordinele de platd pentru efectuarea platilor din conturile deschise Ia Trezoreria Briila,
aferente platii cheltuielilor de personal, pentru salariati cat si cele aferente bugetului de stat Si
bugetului asigurarilor sociale z

22 intocmegte si depune la termen declaratia 100 privind obligatiile de plata I3 bugetul de stat:

23. Tntocme5te lunar situatia monitorizrii cheltuielilor de personal pentru activitatea proprie si
raporteazi aceasts situatie la Ministerului Sanatatii;

24 Participa la intocmirea situatiilor financiare trimestriale sl anuale ale institutiei Anexe: 02,7.2, 34,
35, potrivit normelor legale, raspunzand de realitatea si exactitatea datelor cuprinse;

25. Participa la inventarierea anuali a patrimoniului institutiei, la operatiunile de casare-declasare a
obiectelor de inventar, de scoatere din functiune a mijloacelor fixe, in baza aprobarilor primite de Ia
ordonatorul principal de credite sj certifica stocul scriptic existent in contabilitate;

26. Participa la intocmirea proiectului de buget anual:

27. Raspunde pentru exactitatea si realitatea datelor transmise Ministerului Sanatstii:

28. Participa la dezvoltarea sistemului de control intern/managerial la nivelul Compartimentului
Contabilitate:



Bibliografia - Tematica
pentru Consilier, Clasa I, Grad profesional superior, COMPARTIMENT CONTABILITATE

1. Constitutia Romaéniei, republicat

Cu tematica integral:

2. Ordonanta Guvernulyi nr. 137/2000 privind prevenires $i sanctionarea tuturor formelor de
discrimr’nare,republicaté, Cu modificarile $i completarile ulterioare

cu tematica integral;

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de $anse si de tratament intre femei $i barbati, republicats,
cu modificarile si completsrile ulterioare

cu tematica integral;

4. Partea |, titlul | si titlul 11 ale partii a ll-a, titlul | al partii a IV-a, Titlul | $i Il ale parti a VI-a din
Ordonanta de urgenta a Guvernuluj nr. 57/2019, cu modificsrile si completarile ulterioare

CuU tematica - Partea I, titjy | si titlul Il ale partii a I1-a, titiyl | al partii a IV-a, titlul | si Il ale partii a Vl-a:
5. O.M.S. nr. 1078/2010 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare sj 3 structurii
organizatorice ale directiilor de sanatate publica, cu modificirile $i completarile ulterioare;

cu tematica integral;

6. Lege nr. 500/2002 privind finantele publice cu modificarile sj completarile ulterioare;

cu tematica: Capitolul llI-Procesul bugetar -Sectiunea a 3-3 si Sectiunea a 4-a, Capitolul IV -
Finantele institutiilor publice.

7. LEGE Nr. 82/1991 Legea contabilitatji*** Republicata:

Cu tematica integral:

8. Ordinul nr. 1792/2002 privind aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum $i organizarea, evidenta si raportarea

9. Ordinul nr. 2861/2009 privind aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor i capitalurilor proprii, cu modificarile $i completarile
ulterioare:

cu tematica integral:

10. ORDIN Nr. 517/2016 din 13 aprilie 2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module
care fac parte din procedura de functionare a sistemului national de raportare — Forexebug:

cu tematica integral:

ulterioare:
CU tematica Parteg | Capitolul I - Aprobarea, Depunerea si Componenta Situatiilor Financiare
Capitolul Ill - Prevederi Referitoare la Elementele de Bilant.

Relatii suplimentare:
Persoani de contact: Carbunaru Silvig Rodica, inspector superior in cadrul compartimentului
Runos

Adresa de e-mail: runos1@dspbr.ro.

Telefon: 0239.613.505

Fax: 0339.401.178

DIRECTOR EXECUTIV
DR. CIOCHINA V5. GABRIEL _
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